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فهرستنویسی  و آماده سازی حدود ۲۴۰ عنوان کتاب فارسی و ۲۶  
عنوان کتاب لاتین

ویرایش اطلاعات کتاب ها و پایاننامه ها در موارد نیاز 
ورود اطلاعات حدود ۵۰۰ عنوان پایان نامه در سامانه مخزن دانش 

ورود اطلاعات حدود ۲۴۳ عنوان پایان نامه در نرم افزار کتابخانه 
ورود اطلاعات پایاننامه های تصویبی ۲۴۳عنوان ( کلیه مقاطع) 

امانت ۱۹۱۷جلد کتاب فارسی و لاتین  
برگشت دادن یا تمدید ۱۸۲۶ جلد کتاب توسط مراجعین 

تسویه حساب حدود ۲۶۰ نفر فارغ التحصیل دانشکده پزشکی 
انجام پیگیری در خصوص دیرکردهای کتب امانتی  

انجام کلیه امور مربوط به میز امانت از جمله راهنمایی مراجعین در  
خصوص نحوه جستجوی منابع موجود چاپی و پایگاههای الکترونیکی، 

امانت منابع و ارائه خدمات مربوط به پایاننامه ها
فایل مدارک برگشتی امانت در آرشیو های مربوطه 

تصحیح و بروز نمودن اطلاعات سایت کتابخانه 
ارائه کلیه خدمات کتابخانه ای به دانشجویان سایر دانشکده های  

دانشگاه علوم پزشکی اعم از پیراپزشکی- داندانپزشکی- داروسازی- 
توانبخشی و بهداشت و تغذیه، مراجعین دانشگاه تبریز و محققین 

سایر دانشگاه ها 
ارائه پایاننامه های مورد نیاز اعضای محترم هیات علمی جهت ارائه به  

کمیته ارتقا و یا معاونت پژوهشی دانشکده
ارسال نامه های تاییدیه پایاننامه های مورد داوری قرار گرفته شده به  

کمیته ارتقا برای افراد متقاضی (۱۷ مورد)




